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Asia Luottokorttien myöntäminen

Selostus päätöksestä Luottokorttien käyttö on yleistynyt mm. verkkomaksamisen lisääntyessä. 
Korteilla voi maksaa esim. matkoja, tavaratilauksia jne. Palvelualueilla 
on tarpeita maksaa hankintoja ja käytännössä tähän saakka ne on 
maksettu kunnanjohtajan luottokortilla.

Käytännön ja turvallisuuden vuoksi kunnassa olisi syytä olla käytössä 
useampi luottokortti. Luottokortin käyttö poistaa myös erillisten 
laskuperusteisesti takaisin haettavien (työntekijän itse maksamat 
kulut/hankinnat) ostojen tapahtumat ja niihin liittyvän maksatuksen sekä 
laskujen laadintatyön.

Kunnanhallitus (311/02.06.00.02/2026 5 §) delegoi 
kunnanjohtajalle oikeuden myöntää harkintansa mukaan kunnan 
luottokortti 3 000 euron luottorajaan saakka kunnan palvelussuhteessa 
olevalle henkilöstölle.

Lisäksi hallitus päättää, että 
• Kortti voidaan myöntää vain kunnan johtoryhmän jäsenelle, mutta 

jos tarvetta esiintyy muulle henkilöstölle, esihenkilön tulee tehdä 
perusteltu esitys kortin hankkimisesta.

• Maksukorttia ja sillä nostettuja käteisvaroja saa käyttää vain virka- 
tai työtehtävien hoitamisesta johtuviin menojen maksamiseen. 
Maksukortin käyttö yksityismenoihin on kielletty. Maksukorttia 
käytettäessä on huolehdittava siitä, että hankinta tehdään julkisia 
hankintoja koskevien säännösten mukaisesti.

• Korttia käytetään pääsääntöisesti vain tilanteissa, kun laskun 
lähetys kuntaan ei ole mahdollista tai se ei ole 
kustannustehokasta.

• Korttia eivät saa käyttää muut kuin kortinhaltija.
• Luottokortilla ei saa nostaa käteistä Suomessa. Maksukorttia saa 

käyttää käteisen rahan nostamiseen vain tapauksissa, joissa 
maksukortti ei käy maksuvälineenä virka- tai työtehtävästä 
aiheutuvan menon maksamiseen, eikä kortinhaltija ole saanut 
tähän tarkoitukseen ennakkoa. Edellä mainitussa tilanteessa 
tehtävän käteisrahan noston on vastattava maksettavan menon 
määrää mahdollisimman tarkasti.

• Käteisen rahan nosto on ajoitettava tapahtuvaksi mahdollisimman 
lähelle ajankohtaa, jolloin käteistä rahaa on tarve käyttää. Mikäli 
käteistä rahaa on nostettu enemmän kuin mitä maksettavaan 
hankintaan on tarvittu, on yli jäänyt käteisraha palautettava 
kirjanpitoyksikölle viivytyksettä.

Kun korttia käytetään maksuvälineenä, tulee kirjanpitoon tulevasta 
kuitista / tositteesta selvitä maksutapahtuman tarkoitus. Tilanteissa, 
joissa kortinhaltija ei anna riittävää selvitystä maksukortin käytöstä, 
peritään epäselvä erä kortinhaltijalta.
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Maksukorttia voi käyttää tietoverkon (internet) kautta tapahtuvassa 
maksamisessa vain salatun internet-yhteyden kautta. Tehtävissä 
hankinnoissa verkossa toimivista verkkokaupoista on noudatettava 
maksukortin liikkeellelaskijan sekä Pukkilan kunnan mahdollisesti 
antamia määräyksiä ja ohjeita.

Päätös Yllä mainittujen ohjeiden ja linjausten perusteella valtuutan 
talouspäällikön hakemaan johtoryhmän jäsenille Anna-Leena 
Rouhiaiselle ja Sanna Saarenkoskelle työhön liittyvät luottokortit. 
Asianomaisten kanssa käydään läpi korttien luovutuksen yhteydessä 
korttien käyttöön ja kirjauksiin liittyvät käytännöt.

Valmistelija

Allekirjoittaja

Katarina Helander
Kunnanjohtaja
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Oikaisuvaatimusohje Tähän päätökseen tyytymätön voi tehdä kirjallisen oikaisuvaatimuksen Pukkilan 
kunnanhallitukselle, Onnintie 3, 07560 PUKKILA, neljäntoista (14) päivän kuluessa päätöksen 
tiedoksisaannista. Oikaisuvaatimuksesta on käytävä ilmi vaatimus perusteluineen ja se on 
oikaisuvaatimuksen tekijän allekirjoitettava.

Asianosaisen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, ellei muuta näytetä, seitsemän (7) päivän 
kuluttua kirjeen lähettämisestä, saantitodistuksen osoittamana aikana tai erilliseen 
tiedoksisaantitodistukseen merkittynä aikana.

Julkisesti nähtävänä
Tiedoksianto Kenelle

talouspäällikkö
Päivämäärä
20.03.2026

[ ] Lähetetty postitse 
saantitodistusta vastaan

[ ] Lähetetty postitse 
tavallisena kirjeenä

[ ] Lähetetty sisäisessä 
postissa

[ ] Luovutettu asianosaiselle [x] Lähetetty sähköpostitse

Tiedoksiantajan allekirjoitus ja virka-asema Vastaanottajan allekirjoitus
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