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1 Tarkoitus, soveltamisala ja periaatteet

Pukkilan kunnan varautumisen tavoitteena on turvata kunnan lakisaateiset tehtavat, paatoksenteko,
johtaminen ja palvelujen mahdollisimman hairiéton jatkuvuus normaaliolojen hairiétilanteissa ja
poikkeusoloissa. Samalla kunta tukee vaeston turvallisuutta, toimintakykya ja tilanteesta toipumista.

Valmiussuunnitelman yleinen osa ohjaa kunnan palvelualueiden, kuntakonsernin seka kunnan
jarjestamisvastuulla olevien sopimuspalvelujen varautumista. Palvelualueet taydentavat sita omilla
jatkuvuus- ja toimintasuunnitelmillaan, toimintakorteillaan seka kiinteistokohtaisilla pelastussuunnitelmilla.

e Varautuminen on osa normaalia johtamista, sisaista valvontaa, riskienhallintaa, taloussuunnittelua,
hankintoja ja sopimushallintaa.

o Kunta toimii kaikissa tilanteissa lain, hallintosdéanndén ja toimivaltaisten viranomaisten maaraysten
mukaisesti.

¢ Normaalia toimivalta- ja johtamisjarjestelmaa kaytetdan mahdollisimman pitkaan.

o |hmisten turvallisuus, palvelujen jatkuvuus, tiedon luotettavuus ja oikea-aikainen viestinta ohjaavat
toimintaa.

e Varautuminen perustuu tunnistettuihin riskeihin, kriittisiin riippuvuuksiin ja harjoiteltuihin
toimintamalleihin.

1.1 Asiakirjakokonaisuus

Valmiussuunnitelmakokonaisuus jakaantuu kahteen toisiaan tdydentavaan kokonaisuuteen. Julkinen
kokonaisuus muodostuu tasta yleisesta osasta ja sen julkisesta liitteesta J1 (varautumista ohjaavat
keskeiset saadokset, strategiat ja viranomaisohjeet). Sisainen operatiivinen kokonaisuus muodostuu
sisdisesta operatiivisesta osasta ja sen liitteistd S1-S8. Asiakirjat, niiden kayttotarkoitukset, omistajat ja
julkisuus kuvataan luvussa 15.

2 Oikeudellinen ja strateginen perusta

Kunnan yleinen varautumisvelvollisuus perustuu valmiuslain 12 §:3a8n. Varautumista ohjaavat lisaksi
kuntalaki, pelastuslaki, laki vaaratiedotteesta, tiedonhallintalaki, julkisuuslaki, tyéturvallisuuslaki seka
kunnan eri tehtavia koskeva erityislainsaadanto. Toimivalta hairidtilanteissa maaraytyy voimassa olevan
lainsdadannon, Pukkilan kunnan hallintosdannon ja delegointipaatésten perusteella.

Kokonaisturvallisuuden yhteisena viitekehyksena kaytetdan valtioneuvoston 16.1.2025 hyvaksymaa
Yhteiskunnan turvallisuusstrategiaa. Riskiperustassa hyddynnetaan kansallista riskiarviota, alueellisia
riskiarvioita sekd kunnan omaa riskiarviointia. Keskeiset sdadokset, strategiat ja viranomaisohjeet on
koottu julkiseen liitteeseen J1.

Valtion aluehallinnon tehtavissa ja organisaatiossa 1.1.2026 tapahtuneet muutokset huomioidaan
yhteistydrakenteissa. Tassa asiakirjassa kaytetaan nimia Lupa- ja valvontavirasto sekd Uudenmaan
elinvoimakeskus.

2.1 Keskeiset kasitteet

Merkitys tdssa suunnitelmassa

Yhteiskunnan tavanomainen tila, johon voi sisaltya myos
tavanomaisia hairioita, onnettomuuksia ja palvelukatkoja.

Normaaliolot

Uhka tai tapahtuma, joka vaarantaa elintarkeita toimintoja
Hairiétilanne tai kunnan tehtévien hoitamista ja edellyttda tavanomaista
laajempaa johtamista, yhteistoimintaa tai viestintaa.
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Kasite ‘ Merkitys tassa suunnitelmassa

Valmiuslain 3 §:ssé& maéritelty yhteiskunnan tila, jonka
Poikkeusolot toteamisesta ja valmiuslain toimivaltuuksien kayttdonotosta
paatetdan laissa saadetylla tavalla.

Suunnittelua, ennakkovalmisteluja, koulutusta, harjoittelua,
Varautuminen resurssien varaamista ja muita toimia, joilla tehtévien
hoitaminen varmistetaan hairidissa ja poikkeusoloissa.

Johtamisen prosessi, jolla ehkaistdan hairi6ita,
Jatkuvuudenhallinta pienennetaan niiden vaikutuksia ja palautetaan keskeiset
toiminnot hallitusti.

Paatdksenteossa tarvittava, varmennettu ja ajantasainen
Tilannekuva kokonaiskuva tapahtumasta, sen vaikutuksista,
voimavaroista ja ennakoidusta kehityksesta.

3 Varautumisen johtaminen ja vastuut

Valtuusto luo paatoksillaan edellytykset kunnan varautumiselle. Kunnanhallitus vastaa varautumisen ja
valmiussuunnittelun jarjestamisesta hallintosdannén mukaisesti. Kunnan varautumista johtaa
kunnanjohtaja. Palvelualueiden johtavat viranhaltijat ja esihenkil6t vastaavat oman toimintansa
varautumisesta, jatkuvuudesta, henkildston ohjeistamisesta ja suunnitelmien ajantasaisuudesta.

Kunnanjohtajan johtama valmiusjohtoryhma sovittaa yhteen kunnan varautumista, riskienhallintaa ja
palvelualueiden suunnittelua. Sen kokoonpano, varajarjestelyt, halyttdminen ja operatiiviset tehtavat
kuvataan erillisessa sisdisessa asiakirjassa.

¢ Kunnanjohtaja kdynnistaa tarvittaessa tehostetun johtamisen ja johtoryhmatyéskentelyn.

o Palvelualueet yllapitdvat oman toimintansa tilannekuvaa ja raportoivat johdolle.

o Esihenkildt huolehtivat henkiloston turvallisuudesta, tehtavien priorisoinnista ja annettujen ohjeiden
toimeenpanosta.

o Viestinta kytketdan johtamiseen heti tilanteen alusta.

o Keskeiset paatdkset, perusteet, toimenpiteet ja viestit dokumentoidaan.

e Luottamushenkildjohtoa informoidaan tilanteen vakavuuden, keston ja paatdksenteon tarpeiden
mukaisesti.

3.1 Toimivalta hairiotilanteissa

Hairidtilanne ei itsessaan siirra toimivaltaa. Kunnan toimielimet ja viranhaltijat kayttavat niille kuuluvaa
toimivaltaa normaalien sdantdjen mukaisesti, ellei laissa tai toimivaltaisen viranomaisen paatoksessa
toisin maarata. Tehostettu johtaminen tarkoittaa tiedonkulun, yhteensovittamisen ja paatdéksenteon
nopeuttamista, ei uuden toimivallan syntymista.

4 Riskien arviointi ja varautumisen painopisteet

Kunnan riskiarviointi yhdistaa strategiset, taloudelliset, toiminnalliset ja turvallisuusriskit. Arviointia
paivitetaan vahintdan vuosittain seka aina, kun toimintaymparistd, organisaatio, palvelurakenne, keskeiset
sopimukset tai uhkat olennaisesti muuttuvat.

Julkisessa yleisessa osassa kuvataan riskien paaluokat. Yksityiskohtaiset haavoittuvuudet, puutteet,
vastatoimet, vastuuhenkildt, resurssit ja toimintakyvyn rajat kasitellaan erillisessa kayttorajoitetussa
aineistossa.

e avainhenkil®-, sijaisuus- ja osaamisriskit
¢ kuntatalouden, rahoituksen ja konsernin riskit
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o vaestOkehitys ja palvelutarpeiden muutokset

e kyber-, tieto-, tietoliikenne- ja informaatiovaikuttamisen riskit
o pitkat sahkd-, vesi-, [ampo- ja tietoliikennehairiot

o toimitusketjujen, kuljetusten ja sopimuspalvelujen hairict

e vakavat onnettomuudet, vakivallan uhka ja turvallisuustilanteen muutokset
e saan aari-ilmidt, ymparistévahingot ja ilmastonmuutoksen vaikutukset

e maineen, luottamuksen ja paatdksenteon toimintakyvyn riskit

5 Kunnan elintarkeat ja kriittiset toiminnot

Kriittisyys maaritellaan tehtava- ja tilannekohtaisesti. Palvelu voi olla jatkuvasti kriittinen tai muodostua
kriittiseksi hairidn laadun, vuodenajan, keston tai vaikutusten perusteella. Yksityiskohtaiset priorisoinnit,
vahimmaistasot ja resurssit maaritellaan sisdisessa operatiivisessa osassa ja palvelualueiden

suunnitelmissa.

Toimintokokonaisuus

Jatkuvuuden tavoite

Keskeisia riippuvuuksia

Johtaminen ja paatdksenteko

Toimivaltainen, dokumentoitu ja oikea-
aikainen paatdksenteko sailyy.

henkilosto, tilannekuva, viestinta,
tietojarjestelmat

Varhaiskasvatus

Turvallinen ja lainmukainen toiminta
jarjestetaan myods lyhytkestoisissa
hairidissa.

henkilostomitoitus, tilat, ruoka,
huoltajaviestinta

Esi- ja perusopetus

Oppilaiden ja henkiloston turvallisuus
seka opetuksen jarjestamista
koskevien velvoitteiden toteutuminen.

henkil6sto, tilat, ruokahuolto,
kuljetukset, viestinta

Yhdyskuntatekniikka ja kiinteistot

Valttamattdmien vesi-, jatevesi-,
Iampd-, kiinteistd- ja
liikennejarjestelyjen jatkuvuus.

energia, kalusto, urakoitsijat, varaosat,
tietoliikenne

Ruoka- ja puhtauspalvelut

Valttdmattdman ruoka- ja
hygieniapalvelun jatkuvuus.

toimittajat, energia, vesi, kuljetus,
henkilostd

Tietohallinto ja viestinta

Johtamisen ja palvelujen kannalta
valttdmattémat tieto- ja
viestintapalvelut toimivat tai korvataan.

palveluntuottajat, sdhkd, yhteydet,
varmistukset

Talous ja hallinto

Maksuliikenne, palkanmaksu,
hankinnat, asianhallinta ja
paatoksenteon tuki turvataan.

pankki- ja tietojarjestelmat,
avainhenkil6t

Hyvinvoinnin ja yhteiséllisyyden tuki

Kuntalaisten tiedonsaanti, neuvonta ja
toimintakyvyn tuki jarjestetdan
yhteistydssa.

hyvinvointialue, seurakunta, jarjestot,
vapaaehtoiset

Sopimusperusteiset palvelut

Kunnan jarjestamisvastuulla olevien
palvelujen sovittu vahimmaistaso
turvataan.

sopimusehdot, palveluntuottajat,
toimitusketjut

6 Jatkuvuudenhallinta, hankinnat ja sopimukset

Jatkuvuudenhallinnalla ehkaistaan hairiéita, pienennetaan niiden vaikutuksia ja varmistetaan keskeisten
toimintojen hallittu palautuminen. Suunnittelu perustuu palvelujen kriittisyyteen, riippuvuuksiin,
hyvaksyttavaan keskeytysaikaan, vahimmaispalvelutasoon ja vaihtoehtoisiin toimintatapoihin.

¢ henkilostdn, asiakkaiden ja muiden tiloissa olevien turvallisuus
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e paatdksenteon ja johtamisen jatkuvuus

o tietojen, tietojarjestelmien ja viestintdyhteyksien kaytettavyys

o toimitilojen, energian, veden, kuljetusten ja materiaalien saatavuus
e sopimuspalvelujen ja toimitusketjujen toimintakyky

e palautuminen, jalkiarviointi ja toiminnan kehittaminen

Varautumisen kustannukset sisallytetdan kunnan toiminta- ja taloussuunnitteluun. Hankinnoissa ja
sopimuksissa arvioidaan palvelun kriittisyys ja sovitaan tarpeen mukaan jatkuvuudesta,
ilmoitusvelvollisuuksista, varajarjestelyista, tietoturvasta, alihankinnasta, henkil6stdsta, toimitusketjuista,
harjoittelusta ja hairitilanteen aikaisesta yhteistydsta. Kunnan jarjestdmisvastuu sailyy myos silloin, kun
palvelu tuotetaan sopimuksella.

7 Yhteistoiminta ja varautumisverkostot

Varautuminen edellyttdd ennakolta sovittuja yhteistyo- ja tiedonvaihtokaytantéja. Kunta yllapitaa
yhteistyota erityisesti seuraavien tahojen kanssa:

¢ |t&-Uudenmaan hyvinvointialue ja pelastuslaitos

e [t&-Uudenmaan poliisilaitos ja hatakeskus

e Lupa- ja valvontavirasto ja Uudenmaan elinvoimakeskus

¢ Puolustusvoimat ja Rajavartiolaitos tilanteen mukaan

¢ naapurikunnat, Porvoon kaupunki ja muut alueelliset toimijat

e vesi-, energia-, tietoliikenne-, jatehuolto- ja kuljetustoimijat

e seurakunta, jarjestot, vapaaehtoistoimijat, kylayhdistykset ja paikallinen elinkeinoelama

Yhteistydn kaytannot, yhteyshenkildt, ilmoituskynnykset ja mahdollinen resurssien yhteiskayttd sovitaan ja
yllapidetaan erillisissa sisaisissa asiakirjoissa ja sopimuksissa. Kunta osallistuu alueelliseen
varautumisyhteistydhon, koulutuksiin ja harjoituksiin.

8 Toiminta hairiotilanteessa

Hairiétilanteen hallinta kdynnistetaan tilanteen vakavuuden ja vaikutusten mukaisesti. Toimenpiteita
kaynnistetdan mieluummin riittdvan aikaisin kuin lilan mydhaan, ja niitd kevennetaan tilanteen salliessa.

1. Tunnista tapahtuma, vaikutusalue, valitdon vaara ja mahdollinen toimivaltainen viranomainen.

2. Varmista ihmisten turvallisuus ja ota tarvittaessa yhteys hatakeskukseen.

3. Muodosta varmennettuun tietoon perustuva tilannekuva ja arvioi tilanteen kehitys.

4. Kaynnista tilanteen edellyttdma johtaminen ja maarita johtovastuut.

5. Turvaa kriittiset palvelut ja arvioi, mita toimintaa jatketaan, supistetaan, siirretaan tai keskeytetaan.
6. Avaa tarvittavat viranomais- ja yhteistydyhteydet.

7. Kaynnista sisainen ja ulkoinen viestintd seka maarita seuraava paivitysajankohta.

8. Arvioi henkiloston, tilojen, jarjestelmien, materiaalien ja sopimuspalvelujen riittavyys.

9. Dokumentoi paatokset, perusteet, toimenpiteet, yhteydenotot ja viestit.

10. Seuraa vaikutuksia, valmistele palautuminen ja tee tilanteen jalkeen jalkiarvio.

Operatiivinen rajaus

Johtamisen tarkka toimintajarjestys, halytys- ja viestikanavat, johtamispaikat, henkil6t, varahenkil6t ja resurssijarjestelyt
kuvataan sisdisessa operatiivisessa osassa.

9 Tilannekuva ja dokumentointi

Tilannekuva muodostetaan keraamalla, varmentamalla, analysoimalla ja jakamalla paatdksenteossa
tarvittavat tiedot. Tilannekuva erottaa varmennetun tiedon, arvion ja vield avoimet kysymykset toisistaan.
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e mitd on tapahtunut, missa ja milloin

o Kketa ja mita palveluja tilanne koskee

o mita tiedetdan varmasti ja mista tieto on saatu

e mitka ovat vaikutukset nyt ja ennakoidusti

e mita voimavaroja ja vaihtoehtoisia toimintatapoja on kaytettavissa

o mita paatdksia tarvitaan, kuka ne tekee ja mihin mennessa

¢ miten tilanne vaikuttaa viestintdan, yhteistyétahoihin ja palvelujen kayttajiin

Tilanteen aikana pidetaan tilannepaivakirjaa tai muuta tarkoitukseen soveltuvaa lokia. Dokumentoinnissa
noudatetaan tiedonhallintaa, tietosuojaa, salassapitoa ja arkistointia koskevia vaatimuksia.

10 Vaeston varoittaminen, suojaaminen ja evakuointi

Vaeston varoittaminen vaaratiedotteella ja yleisella vaaramerkilla kuuluu toimivaltaiselle viranomaiselle.
Kunta valittda viranomaisten toimintaohjeita, tukee niiden toimeenpanoa omissa palveluissaan ja tiedottaa
omien palvelujensa muutoksista.

e Yleisen vaaramerkin tai viranomaisen sisalle suojautumista koskevan ohjeen aikana siirrytaan sisalle
ja seurataan viranomaistiedotusta.

o Kunnan toimipisteet noudattavat kiinteistokohtaisia pelastus- ja suojautumisohijeita.

o Lapset, ikdantyneet, vammaiset henkildt, eri kieliryhmat, digipalveluja vahan kayttavat ja muut erityista
tukea tarvitsevat huomioidaan.

o Evakuointiin liittyva toiminta sovitetaan yhteen pelastusviranomaisen, poliisin ja hyvinvointialueen
kanssa.

e Kunta varautuu vastaanottamaan ja valittamaan vaestolle tietoa myos sahko- ja tietoliikennehairidissa.

11 Ha&irio- ja kriisiviestinta
Viestinnan tehtavana on tukea johtamista, suojata ihmisia, ohjata toimintaa, turvata palvelujen jatkuvuutta

ja yllapitaa luottamusta. Viestinnan tulee olla nopeaa, varmennettua, ynmmarrettavaa, saavutettavaa,
yhdenmukaista, toistuvaa ja monikanavaista.

11.1 Viestin vahimmaissisalto

¢ mita on tapahtunut ja mita tiedetdan varmasti

o mitkd ovat vaikutukset turvallisuuteen ja kunnan palveluihin
¢ miten kuntalaisten, asiakkaiden ja henkilston tulee toimia
e mista saa lisatietoa ja milloin seuraava paivitys annetaan

e mita olennaista tietoa ei viela ole kaytettavissa

11.2 Kanavat ja vastuut

Kunta viestii ensisijaisesti verkkosivuillaan ja virallisissa sosiaalisen median kanavissaan seka
palvelukohtaisissa kanavissa. Tarvittaessa kaytetaan mediaa, fyysisia tiedotteita, puhelinpalvelua ja muita
kohderyhmat tavoittavia kanavia. Sahkoé- ja tietoliikennehairidihin varaudutaan vaihtoehtoisilla
viestintatavoilla.

Kunnan viestintd koskee sen omia tehtavia, palveluja ja paatoksia. Toimintaa johtavan viranomaisen
operatiivista viestintaa ei korvata kunnan omilla arvioilla. Salassa pidettavia tietoja, tarpeettomia
henkilotietoja tai turvallisuutta vaarantavia yksityiskohtia ei julkaista.
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12 Drooniuhka ja muut lyhytkestoiset suojautumistilanteet

Kunta varautuu normaalioloissa annettavaan vaaratiedotteeseen tilanteissa, joissa palvelut eivat ole viela
kaynnistyneet, ovat kaynnissa tai ovat sulkeutumassa. Sama perusmalli soveltuu myds muihin nopeasti
syntyviin ja lyhytkestoista sisalle suojautumista edellyttaviin tilanteisiin, kuten suureen tulipaloon,
kemikaalionnettomuuteen tai voimakkaaseen myrskyyn.

Toiminta perustuu aina viranomaisen tiedotteeseen, maaraykseen ja ajantasaiseen tilannekuvaan.
Vaaratiedote ei yksin tarkoita kaikkien palvelujen tai kuljetusten automaattista keskeyttamista. Palvelun
jatkaminen, supistaminen, siirtdminen tai keskeyttdminen ratkaistaan toimivallan, turvallisuuden,
erityislainsdadanndn ja tilanteen vaikutusten perusteella.

¢ henkilosto, lapset, oppilaat, asiakkaat ja muut tiloissa olevat ohjataan viranomaisohjeen mukaisesti
suojaan

e palvelujen kriittisyys arvioidaan ennen tilanteita ja sita tarkennetaan tilanteen aikana

o varhaiskasvatuksen ja opetuksen jarjestamista koskevat erityisvelvoitteet huomioidaan

e kunnan jarjestamien kuljetusten jatkuvuus ja matkustajien turvallisuus varmistetaan yhteistytssa
likenteenharjoittajien kanssa

o |dydettyyn drooniin tai sen osaan ei kosketa, vaan alueelta siirrytdan pois ja asiasta ilmoitetaan
hatakeskukseen

o tilanteen paattymisesta ja palvelujen palautumisesta viestitdan hallitusti

13 Poikkeusoloihin varautuminen

Poikkeusoloihin varautuminen perustuu valmiuslakiin ja muuhun poikkeusoloissa sovellettavaan
lainsdadantdon. Poikkeusolojen toteaminen ja valmiuslain toimivaltuuksien kayttéonotto tapahtuvat laissa
saadetylla tavalla. Kunta ei ota poikkeusolojen toimivaltuuksia kayttéén omalla paatoksellaan.

Poikkeusoloissa kunnan tehtavien painotukset, palvelujen tuotantotavat, henkiléstén kaytto ja
viranomaisyhteisty® voivat muuttua. Kunta varautuu erityisesti johtamisen, paatéksenteon,
vaestonsuojelutehtavien, kriittisten palvelujen, materiaalisen varautumisen, henkiléston saatavuuden,
tiedonhallinnan ja viestinnan jatkuvuuteen.

e perusvalmiutta yllapidetdan normaalioloissa

¢ valmiutta kohotetaan tilanteen edellyttamalla tavalla

e kunnan vaestonsuojelutehtaviin varattu henkilosto osallistuu tehtavien edellyttdmaan koulutukseen ja
harjoitteluun

e palvelualueiden suunnitelmissa tunnistetaan poikkeusolojen vaikutukset tehtaviin ja
vahimmaispalveluihin

o yksityiskohtaiset poikkeusolojen jarjestelyt pidetaan erillisessa operatiivisessa aineistossa

14 Koulutus, harjoittelu ja yllapito

Suunnitelman arvo syntyy siita, ettd vastuut tunnetaan, menettelyja harjoitellaan ja puutteet korjataan.
Kunta yllapitaa varautumisosaamista osana normaalia henkildston ja johdon kehittamista.

¢ valmiusjohtamisen, tilannekuvan ja kriisiviestinnan kaytannaot harjoitellaan saanndllisesti

e palvelualueet testaavat halytys-, sijaisuus-, varajarjestely- ja palautumiskykynsa

o toimipisteet harjoittelevat pelastus- ja suojautumisohjeiden mukaisesti

o sopimuskumppaneiden kanssa harjoitellaan palvelun kriittisyyden edellyttdmassa laajuudessa

e harjoituksista ja todellisista tilanteista tehdaan jalkiarvio ja sovitaan korjaavat toimet

e asiakirjojen omistajat tarkistavat tiedot vahintdan vuosittain

¢ lainsdadannon, viranomaisrakenteiden, organisaation, yhteystietojen ja sopimusten muutokset
paivitetaan viivytyksetta
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15 Asiakirjakokonaisuus, julkisuus ja tietoturva

Valmiussuunnitelmakokonaisuus muodostuu julkisesta kokonaisuudesta seka sisaisesta operatiivisesta
kokonaisuudesta. Asiakirjan sijoittaminen sisaiseen kokonaisuuteen ei yksin ratkaise sen salassapitoa,
vaan julkisuus arvioidaan asiakirja- ja tietokohtaisesti julkisuuslain perusteella.

Tunnus ja asiakirja

Kayttotarkoitus ja omistaja

Julkisuus ja kasittely

Julkinen kokonaisuus

Osal
Julkinen yleinen osa

Varautumisen periaatteet, vastuut ja
kuntalaisille tarpeellinen yleinen tieto.
Omistaja: kunnanjohtaja

Julkinen.

J1
Keskeiset saadokset, strategiat ja
viranomaisohjeet

Julkisen yleisen osan oikeudellinen ja
strateginen ldhdekooste.
Omistaja: kunnanjohtaja

Julkinen. Paivitetdan lahteiden
muuttuessa.

Sisdinen operatiivinen kokonaisuus

Osall
Sisainen operatiivinen osa

Johtamisen, halyttamisen, palvelupriorisoinnin
ja varajarjestelyjen runko.
Omistaja: kunnanjohtaja

Sisainen; siséltdd mahdollisesti
salassa pidettavia tietoja.
Julkisuus arvioidaan
tietokohtaisesti.

S1
Hairiotilanteen ensitoimien
toimintakortti

Tilanteen alkuvaiheen tarkistuslista.
Omistaja: kunnanjohtaja

Sisainen toimintakortti;
julkisuus arvioidaan sisallon
perusteella.

S2
Kriisiviestinnan toimintakortti

Viestinnan kaynnistaminen, vastuut, kanavat ja
tiedotepohjat.
Omistaja: viestinnasta vastaava

Sisainen toimintakortti; voi
sisaltaa julkista ja
kayttorajoitettua tietoa.

S3
Valmiusjohtoryhma, sijaisuudet ja
tehtavajako

Henkilot, roolit, sijaiset ja tavoittamisen
jarjestys.
Omistaja: kunnanjohtaja

Osittain salassa pidettava tai
kayttorajoitettu tietosisallon ja
vahinkoarvion perusteella.

S4
Halytys-, viestiyhteys- ja
johtamispaikkajarjestelyt

Halytyskanavat, varayhteydet, johtamispaikat ja
tekniset toimintaedellytykset.
Omistaja: kunnanjohtaja

Sisaltaa turvallisuuskriittisia
tietoja; salassapito arvioidaan
julkisuuslain perusteella.

S5
Valmiussuunnittelun riski- ja
haavoittuvuusarvio

Hairiéskenaariot, riippuvuudet, puutteet,
toimintakyvyn rajat ja hallintatoimet.
Omistaja: kunnanjohtaja ja johtoryhma

Osittain tai kokonaan salassa
pidettava vahinkoarvion
perusteella.

S6
Yhteys- ja paivystysluettelo

Kunnan, viranomaisten, kriittisten toimijoiden ja
kumppaneiden operatiiviset yhteydet.
Omistaja: nimetty yllapitaja

Kayttorajoitettu; henkilotietojen
ja operatiivisen kokonaisuuden
julkisuus arvioidaan
tietokohtaisesti.

S7
Palvelualuekohtaiset jatkuvuus- ja
toimintasuunnitelmat

Kriittiset tehtavat, vahimmaispalvelut,
henkilosto, riippuvuudet ja varamenettelyt.
Omistaja: palvelualueen johtava viranhaltija

Julkisuus arvioidaan asiakirja-
ja tietokohtaisesti.

S8
Uhka- ja hairiokohtaiset toimintakortit

Toiminta esimerkiksi sahko-, vesi-, kyber-,
vékivalta-, toimitila- ja drooniuhkatilanteissa.
Omistaja: tehtdvakohtainen vastuutaho

Julkisia tai sisaisia sisallon
mukaan; mahdollinen
salassapito arvioidaan
tietokohtaisesti.

Salassa pidettavat tiedot merkitaan, sailytetdan, jaetaan ja havitetdan kunnan tiedonhallinta- ja
tietoturvaohjeiden mukaisesti. Julkisuuspyynté ratkaistaan aina asiakirjan todellisen tietosisallon
perusteella, ja julkinen osa annetaan, jos se voidaan erottaa salassa pidettavasta sisallosta. Luvun
asiakirjaluettelo yllapidetaan tassa yleisessa osassa; siita ei muodosteta erillista luetteloliitetta.
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16 Hyvaksyminen, muutokset ja yllapito

¢ Kunnanhallitus hyvaksyy julkisen yleisen osan, sisdisen operatiivisen osan seka
valmiussuunnitelmakokonaisuuden periaatteet ja liiterakenteen.

¢ Julkinen liite J1 paivitetdan, kun keskeinen saadds, strategia tai viranomaisohje muuttuu.

¢ Henkild-, yhteys-, jarjestelma- ja toimintakorttitietoja voidaan paivittda asiakirjan omistajan
hyvaksynnalla ilman koko suunnitelmakokonaisuuden uudelleenhyvaksyntaa, kun muutos ei muuta
toimivaltaa, vastuita, hyvaksyttyja periaatteita tai palvelujen vahimmaistasoa.

¢ Olennaiset periaate-, toimivalta-, vastuu- ja vahimmaispalvelutasoa koskevat muutokset viedaan
kunnanhallituksen hyvaksyttaviksi.

¢ Jokaisessa asiakirjassa ja liitteessa ilmoitetaan omistaja, versio, tarkistuspaiva ja seuraava
tarkistusajankohta.

¢ Asiakirjojen omistajat tarkistavat sisalténsa vahintadan vuosittain seka harjoituksen, todellisen
hairidtilanteen tai olennaisen muutoksen jalkeen.

e Korvatut versiot sailytetdan ja havitetdan kunnan tiedonhallintaa, arkistointia ja tietoturvaa koskevien
maaraysten mukaisesti.

Seuraava maaraaikaistarkistus: 30.6.2027 tai aiemmin olennaisen muutoksen yhteydessa.
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